
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 19/2020
Dyrektora Szkoły Podstawowej

im. Bohaterów Września 1939 w Gostyni

 

Ogólne zasady wprowadzenia procedur bezpieczeństwa 
w związku ze wznowieniem zajęć opiekuńczo - wychowawczych 

dla uczniów klas I – III
oraz konsultacji dla pozostałych uczniów szkoły.

§ 1.
Celem procedur zawartych w niniejszym zarządzeniu jest:
1) Dodatkowe zwiększenie bezpieczeństwa uczniów, pracowników oraz osób 

przebywających na terenie szkoły.
2) Minimalizowanie ryzyka zakażenia uczniów i pracowników.
3) Ograniczenie liczby kontaktów na terenie szkoły w danym przedziale czasowym,

 w ramach zabezpieczenia przed możliwym zakażeniem.
4) Kompleksowe działanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania 

stanu epidemii.

§ 2.
Zasady organizacji zajęć opiekuńczo – wychowawczych dla uczniów klas I –III.

1) Zajęcia opiekuńczo –wychowawcze rozpoczną się od 25 maja 2020 r.
2) Decyzję w sprawie rozpoczęcia przez dziecko zajęć w systemie stacjonarnym

 podejmuje rodzic. Zajęcia odbywają się na zasadzie dobrowolności. 
3) Zajęcia dydaktyczne w klasach I –III w formie zdalnej prowadzą nauczyciele edukacji 

wczesnoszkolnej, którzy realizowali zajęcia w tych klasach przed dniem czasowego 
ograniczenia funkcjonowania szkoły, tj. przed 12 marca 2020 r.

4) Zajęcia opiekuńczo – wychowawcze prowadzą wychowawcy świetlicy.
5) Dyrektor szkoły, ze względów organizacyjnych, może wyznaczyć innego nauczyciela 

do prowadzenia zajęć opiekuńczo – wychowawczych. 
6) Zajęcia, o których mowa w ust. 1, nauczyciel realizuje w ramach obowiązującego go 

przed dniem 12 marca 2020 r. tygodniowego obowiązkowego wymiaru godzin zajęć.
7) Decyzję w sprawie wyznaczenia nauczyciela do prowadzenia zajęć podejmuje dyrektor.
8) Realizacja podstawy programowej kształcenia ogólnego odbywa się w formie ustalonej 

przez dyrektora szkoły. Podstawa programowa realizowana będzie w dalszym ciągu w 
formie zdalnej.

9) Harmonogram zajęć, o których mowa w ust. 1 ustala dyrektor, w uzgodnieniu z 
nauczycielami.

10) O godzinach zajęć określonych w harmonogramie dyrektor informuje uczniów i 
rodziców. Informację przekazuje za pośrednictwem środków komunikacji
elektronicznej, w szczególności e-dziennik, mail.

11) Szczegółową procedurę organizacji zajęć dla uczniów klas I –III stanowi załącznik nr.2



§ 3.
Konsultacje dla pozostałych uczniów szkoły.

1) Od 25 maja 2020 r. uczniowie klas VIII mają możliwość korzystania z konsultacji.
2) Od 1 czerwca br. szkoła umożliwia konsultacje dla wszystkich uczniów.
3) Konsultacje, o których mowa w ust. 1 i 2 mogą być indywidualne lub grupowe. Decyzję 

o formie konsultacji podejmuje dyrektor, biorąc pod uwagę możliwości organizacyjne i 
kadrowe.

4) Celem konsultacji jest stworzenie możliwości wyjaśnienia uczniom trudnych kwestii, 
usystematyzowania materiału czy rozmowy z nauczycielem. Konsultacje mają również 
umożliwić uczniom poprawę oceny na potrzebę klasyfikacji rocznej.

5) Konsultacje odbywają się zgodnie z ustalonym harmonogramem, z którym zostają
 zapoznani uczniowie i rodzice. Harmonogram przesyła się za pośrednictwem środków 
komunikacji elektronicznej, w szczególności przez e-dziennik, mail.

6) W przypadku uczniów klas ósmych konsultacje obejmują w pierwszej kolejności te 
przedmioty, z których od 16 do18 czerwca uczniowie będą zdawać egzamin
 ósmoklasisty.

7) Wymiar tych konsultacji zostanie uzależniony od potrzeb ucznia, a także warunków 
szkoły. Wymiar określa harmonogram. 

8) Konsultacje prowadzą nauczyciele poszczególnych przedmiotów, którzy realizowali 
zajęcia w poszczególnych klasach przed dniem 12 marca 2020 r.

9) W szczególnie uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoły może wyznaczyć innego, 
niż określony w ust. 8, nauczyciela do prowadzenia konsultacji. 

10) Konsultacje są dobrowolne. O udziale uczniów w tych zajęciach zdecydują rodzice.
11) Wychowawcy klas pozyskują od rodziców informacje, którzy uczniowie będą brali 

udział w zajęciach.
12) Szczegółową procedurę organizacji konsultacji oraz warunki bezpiecznego pobytu na 

terenie szkoły podczas organizacji zajęć stanowi załącznik nr 2.

§ 4.
Postępowanie na wypadek podejrzenia zakażenia.

Ustala się procedurę na wypadek podejrzenia zakażenia. Dokument stanowi załącznik nr 3.

§ 5.
Instrukcje higieniczno-sanitarne
1) Ustala się graficzne plansze zwierające instrukcje:

 mycia rąk;
 dezynfekcji rąk;
 nakładania i zdejmowania maseczki;
 nakładania i zdejmowania rękawic

2) Instrukcje wywieszane są w miejscach widocznych dla użytkowników, w szczególności 
w toaletach, przy wejściu do wyznaczonych pomieszczeń.











Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 19/2020
Dyrektora Szkoły Podstawowej

im. Bohaterów Września 1939 w Gostyni

Procedura organizacji zajęć opiekuńczo - wychowawczych dla uczniów 
klas I - III i konsultacji dla pozostałych uczniów szkoły podstawowej

1) Od 25 maja 2020 r. uczniowie klas I-III (których rodzice wyrazili taką potrzebę) mogą 
brać udział w zajęciach opiekuńczo – wychowawczych.

2) W grupie może przebywać do 12 uczniów. 
3) Grupa uczniów klas I – III przebywa w wyznaczonej sali (świetlica szkolna).
4) Uczniowie korzystający z konsultacji przebywają w wyznaczonych salach zgodnie z 

harmonogramem.
5) Minimalna przestrzeń do zajęć dla uczniów w sali nie może być mniejsza niż 4 m2 na 1 

osobę (uczniów i nauczycieli).
6) Z sali, w której przebywa grupa, należy usunąć przedmioty i sprzęty, których nie można 

skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować. Pozostałe pomoce dydaktyczne i zabawki są 
na bieżąco dezynfekowane.

7) W sali odległości pomiędzy stanowiskami dla uczniów powinny wynosić min. 1,5 m 
(1 uczeń –1 ławka szkolna). 

8) Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się 
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymieniać się 
przyborami szkolnymi między sobą.

9) Należy wietrzyć sale co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby 
także w czasie zajęć.

10) Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwałach adekwatnych do 
potrzeb, jednak nie rzadziej niż po 45 min. Grupa spędza przerwy pod nadzorem 
nauczyciela. Podczas przerw uczniowie i nauczyciele powinni zachować bezpieczną 
odległość. Nauczyciele monitorują zachowania uczniów podczas przerw, zwracając 
szczególną uwagę na odległość pomiędzy nimi.

11) Podczas przerw nauczyciel przypomina o konieczności mycia lub dezynfekowania rąk.
12) Dzieci przebywające w świetlicy szkolnej, dezynfekują ręce pod nadzorem opiekunów 

w wyznaczonym czasie oraz po każdorazowym korzystaniu z toalety.
13) Przerwy mogą być zorganizowane dla każdej grupy uczniów, biorących udział w 

konsultacjach, w innym czasie.
14) Należy ograniczyć aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi pomiędzy uczniami. 
15) W szkole zapewnia się taką organizację pracy i koordynację, która utrudni spotykanie 

się ze sobą poszczególnych grup uczniów (np. różne godziny przyjmowania grup do 
placówki, różne godziny przerw).

16) Nie należy organizować żadnych wyjść poza teren szkoły.
17) Nauczyciele przypominają uczniom, aby nie zabierali ze sobą do szkoły niepotrzebnych 

przedmiotów.

Ustala się następującą procedurę wejścia do szkoły i wyjścia z niej:

18) Przy wejściu do szkoły, wyznaczony pracownik dokonuje pomiaru temperatury ucznia 
przy użyciu termometru. (Należy zadbać o to, by rodzice uczniów przychodzących na 



zajęcia do szkoły, wyrazili zgodę na pomiar temperatury u ich dziecka przy wejściu do 
szkoły oraz w trakcie zajęć jeśli zaistnieje taka konieczność. Zgody powinny zostać 
przekazane dyrektorowi szkoły w formie elektronicznej – dziennik elektroniczny). Jeśli 
wyniki pomiaru temperatury będą niepokojące, uczeń zostanie natychmiast 
odizolowany w specjalnie do tego celu przygotowanym pomieszczeniu. O czym 
bezzwłocznie powiadomieni zostaną jego rodzice.

19) Szkoła posiada termometr bezdotykowy, dezynfekuje się go po użyciu w danej grupie. 
20) Przy wejściu do szkoły uczniowie dezynfekują ręce zgodnie z zamieszczoną w pobliżu 

dozownika instrukcją.
21) Uczniowie klas I – III wchodzą do budynku szkoły bez swoich opiekunów (rodzice lub 

opiekunowie czekają na zewnątrz). Po wejściu do budynku, opiekę nad dzieckiem 
obejmuje wyznaczony pracownik szkoły.

22) Uczniowie przychodzący na konsultacje, udają się pojedynczo do wyznaczonej sali, w 
której wg harmonogramu odbywają się zajęcia.

23) Po zakończonych zajęciach i konsultacjach uczniowie są odprowadzani do wyjścia w  
obecności nauczyciela prowadzącego dane zajęcia  zachowaniem odstępu 1,5m.

24) Rodzice i opiekunowie przyprowadzający/odbierający uczniów do/ze szkoły mają 
zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników szkoły oraz innych 
uczniów i ich rodziców wynoszący min. 2 m.

25) Wejścia na teren szkoły są monitorowane przez pracowników obsługi.
26) Do szkoły może uczęszczać wyłącznie uczeń zdrowy, bez objawów chorobowych 

sugerujących chorobę zakaźną.
27) Uczniowie do szkoły są przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe. Osoby 

odbierające uczniów zobowiązane są do oczekiwania na nich przed budynkiem szkoły, 
z zachowaniem odstępu 2 m. W tym celu przed budynkiem szkoły wywiesza się 
komunikat o treści: „Osoby odbierające uczniów zobowiązane są do oczekiwania na 
nich przed budynkiem szkoły z zachowaniem odstępu 2 metrów. dbajmy o 
bezpieczeństwo w przestrzeni publicznej!”

28) Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadzać 
ucznia do szkoły. W przypadku pozyskania przez pracownika szkoły informacji, że 
uczeń przebywa w szkole, dyrektor niezwłocznie zawiadamia powiatową stację
 sanitarno-epidemiologiczną oraz, w razie potrzeby, prosi o pomoc policję. 

29) Ogranicza się przebywanie osób z zewnątrz w placówce do niezbędnego minimum, z 
zachowaniem wszelkich środków ostrożności (m. in. osłona ust i nosa, rękawiczki 
jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych obszarach. W 
tym celu przy wejściu głównym zamieszcza się komunikat o następującej treści: 
„W przypadku przebywania na terenie szkoły osób z zewnątrz należy zachować 
wszelkie środki ostrożności. Obowiązuje osłona nosa i ust, dezynfekcja rąk lub 
rękawiczki jednorazowe. Do budynku mogą wejść wyłącznie osoby zdrowe!”

30) Wszyscy nauczyciele powinni zadbać o sposoby szybkiej komunikacji z 
rodzicami/opiekunami ucznia. 

31) Jeżeli w trakcie pobytu w szkole dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy 
choroby należy odizolować je w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z 
zapewnieniem min. 2 m odległości od innych osób i niezwłocznie powiadomić 
rodziców/opiekunów w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoły.



Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 19/2020
Dyrektora Szkoły Podstawowej

im. Bohaterów Września 1939 w Gostyni

Procedura postępowania w przypadku podejrzenia zakażenia 
koronawirusem lub zachorowania na COVID - 19

u pracowników lub uczniów przebywających na terenie szkoły

1) Do szkoły mogą przychodzić jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawów 
wskazujących na chorobę zakaźną.

2) Pracownicy szkoły zostają poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących 
objawów nie powinni przychodzić do pracy, pozostać w domu i skontaktować się 
telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie 
pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą 
być zakażeni koronawirusem.

3) Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra 
Zdrowia, dostępnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a 
także obowiązujących przepisów prawa.

4) W miarę możliwości nie angażuje się do wykonywania pracy pracowników powyżej 60. 
roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, które zaliczają osobę do grupy 
tzw. podwyższonego ryzyka.

5) Uczniowie i ich rodzice zostają poinstruowani, że w przypadku wystąpienia 
niepokojących objawów nie powinni przychodzić do szkoły, uczeń powinien pozostać 
w domu. Należy skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, 
oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 
112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.

6) W przypadku stwierdzenia wyraźnych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, złe 
samopoczucie, trudności w oddychaniu, osoba nie powinna zostać wpuszczona na teren 
obiektu; powinna zostać poinstruowana o jak najszybszym zgłoszeniu się do 
najbliższego oddziału szpitala zakaźnego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie 
się tam transportem własnym lub powiadomienie 999 albo 112.

7) Incydent zgłasza się niezwłocznie dyrektorowi szkoły, co umożliwi obsłudze ustalenie 
obszaru, w którym poruszała się i przebywała osoba, przeprowadzenie rutynowego 
sprzątania, zgodnie z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni 
dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.).

8) Wydziela się pomieszczenie, w którym będzie można odizolować osobę w przypadku 
zdiagnozowania objawów chorobowych.

9) Pomieszczenie wyposaża się w środki ochrony i płyn dezynfekujący.
10) Osoba z podejrzeniem zakażenia powinna być niezwłocznie odizolowana od pozostałej 

grupy pracowników, a w przypadku nauczyciela, także uczniów.
11) W przypadku wystąpienia u ucznia lub u pracownika będącego na stanowisku pracy 

niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem należy niezwłocznie 
odizolować dana osobę.

12) Należy wstrzymać przyjmowanie kolejnych grup uczniów, powiadomić właściwą 
powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i stosować się ściśle do wydawanych 



instrukcji i poleceń.
13) Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik lub uczeń, należy poddać 

gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami oraz 
zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.) oraz 
zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez inspektorat sanitarny.

14) Dyrektor szkoły lub wyznaczona przez niego osoba tworzy listę osób przebywających 
w tym samym czasie w budynku szkoły, w najbliższym sąsiedztwie pracownika bądź 
ucznia podejrzanego o zakażenie.

LISTA OSÓB PRZEBYWAJĄCYCH W NAJBLIŻSZYM OTOCZENIU 
PODEJRZANEGO O ZAKAŻENIE
Dane osoby podejrzanej o zakażenie: ..................................................
Data zdarzenia: ...........................................

Lp. Imię i nazwisko osoby 
przebywającej w sąsiedztwie 

osoby podejrzanej o zakażenie

Status (uczeń, 
nauczyciel, pracownik 
administracji, obsługi, 

rodzic)

Sposób kontaktu 
(telefon, adres poczty 
elektronicznej, inny)

1.
2.
3.
4.
5.

15) Dyrektor szkoły kontaktuje się z powiatową stacją sanitarno-epidemiologiczną w celu 
podjęcia ewentualnych dalszych działań.

16) W przypadku wskazania przez powiatowego inspektora sanitarnego określonej 
procedury, należy stosować się do niej.

17) W sekretariacie szkoły, w  świetlicy, na tablicy ogłoszeń oraz przy wejściu do budynku 
szkoły umieszcza się numery telefonów stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz 
odpowiednich służb medycznych:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Tychach : 512 370 717 
Wojewódzki Szpital Specjalistyczny w Tychach: (32) 325 51 48, 887 277 811 
Infolinia NFZ 800 190 590

18) Zawsze, w przypadku wątpliwości co do stanu zdrowia, należy zwrócić się do 
właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub 
uzyskania porady.




